Zakladni Skola a Materska Skola Karolinka
prijme na pracovni pozici ekonoma — tcetni Skoly.

Identifikace zadavatele:

Zakladni Skola a Matefska Skola Karolinka
Kobylska 250

756 05 Karolinka

IC: 60990431

Oprivnéna osoba: Mgr. Petr Sramek, feditel $koly

Kontakt: 571 450 715, 571 450 760, zskarolinka@vs.inext.cz

Vymezeni predmétu vybérového fizeni: Ekonom — tcetni Skoly( ptispévkové organizace)
Termin nastupu: nejdiive k 1.3.2018

Kvalifika¢ni kritéria:

Minimaln¢ tplné stiedoskolské vzdélani ekonomické, ukoncené maturitni zkouskou.

Praxe v G€etnictvi minimalné 2 roky (praxe ve $kolstvi a v pfispévkovych organizacich vyhodou).

Misto vykonu prace:

Zakladni Skola a Matefska Skola Karolinka
Kobylska 250

756 05 Karolinka

Pracovni naplii:

o Komplexni vedeni podvojného ucetnictvi — vSech organiza¢nich slozek a projekti, koordinace
uctovani o stavu, pohybu a rozdilech majetku, zavazkl a pohleddvek, o nakladech a vynosech,
ptijmech a vydajich, sestavovani HV, ucetni zavérky, vedeni ucetni knihy, ...

e Zpracovani veskerych tcetnich a statistickych vykazi.

e Zajistovani bezhotovostniho platebniho styku, vedeni pokladny.

« Uctovani, evidence a zpracovani DPH (vykazy + platby).

e Zaji§fovani styku s bankami, FU, OSSZ, ZP, ...

e Tvorba, zpracovani provozniho rozpoctu pro jednotlivé soucasti 1 za celek, kontrola a koordinace
cerpani rozpoctl jednotlivych stiedisek, stanoveni objemu prostiedkli na platy a ostatni piimé
naklady na vzdélavani za celou organizaci i jednotlivé slozky, ndvrhy, pfip. opatfeni.

o Korespondence s urady, odbérateli a dodavateli, komplexni zajistovani spisové sluzby.

e Zatazovani, odpisovani majetku a sestavovani odpisového planu.

e Tvorba ekonomickych smérnic.

e Provadéni rozborii hospodareni a stanoveni ptipadnych opatfeni.

Pozadavky

o znalost podvojného ucetnictvi, DPH — nejlépe prispévkova organizace

e znalost zakonnych norem tykajicich se ptispévkovych organizaci (zdkon o ucetnictvi véetné
ptislusnych provadécich ptredpisi, zdkon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich
rozpoctil)

e znalost daiiové problematiky

e znalost a orientace v oblasti personélni agendy

e dobra znalost prace na PC — kancelarské programy Word, Excel, Outlook,...

e vyhodou je znalost uc¢etniho programu UNIS

e moralni a pravni beztthonnost

e spolehlivost, odpovédnost, ochota se nadale vzdélavat a maximalni samostatnost



Typ pracovni smlouvy

e Smlouva na dobu urcitou na jeden rok se zkusebni dobou 3 mésice (plny tvazek), s mozZnosti po roce
uzaviit smlouvu na dobu neurcitou.

Platové ohodnoceni

platova tfida 9. nebo 10. dle zdkona ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisi,
nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych sluzbach a sprave
a nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vetejnych sluzbach a sprave

Podani nabidky
Nabidka bude podana postou nebo elektronicky na adresu :

Zakladni Skola a Matefska Skola Karolinka
Kobylska 250

756 05 Karolinka

zskarolinka@vs.inext.cz

Lhiita pro podani nabidky: do 28.2.2018 vcetné
Nalezitosti prihlasky:
e jméno, piijmeni, titul
e datum a misto narozeni
e statni piisluSnost
e misto trvalého pobytu
o kontaktni udaje — adresu pro dorucovani, elektronickou adresu, telefonni kontakt
e datum a podpis
K prihlasce pripojte:

o Strukturovany zivotopis
Kopii dokladu o nejvy$§im dosazeném vzdélani a dalsi doklady osvédc€ujici znalosti a dovednosti

V Karolince 1.2.2018

Mgr. Petr Sramek
feditel Skoly



