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PREAMBULE

Tato smérnice upravuje postup Zakladni sSkoly a Materské sSkoly Karolinka pfi

v

poskytovani informaci na zdkladé zadosti podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich informaci.

_ Clanek 1.
PREDMET SMERNICE

1. Smérnice upravuje postup poskytovani informaci podle zédkona ¢. 106/1999 Sb.,

o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich informaci.

. Smérnice se nevztahuje na poskytovani informaci, které jsou predmétem
primyslového vlastnictvi (napf. zdkon ¢&. 527/1990 Sb., o ochrané topografii
polovodi¢ovych vyrobkd, ve znéni pozdé&jsich predpisl) a daldich informaci, pokud
zvlastni zakon (napf. z.¢. 123/1998Sb., o pravu na informace o zivotnim
prostfedi, ve znéni pozdéjsich predpisi, zakon ¢&. 344/1992 Sb., o katastru
nemovitosti CR (katastralni zdkon), ve znéni pozdé&j&ich predpisi apod.) upravuje
jejich poskytovani, zejména vyfizeni zadosti véetné naleZitosti a zplsobu podani
74dosti, Ihat, opravnych prostfedk( a zpldsobu poskytnuti informaci.

. Informace podle zdkona o informacich se zadateli poskytuji na zakladé Zzadosti
nebo zverejnénim.

Clanek 2.
NORMATIVNI ODKAZY

Legislativni a normativni dokumentace:

Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim ve znéni pozdéjsich
predpisl, dale jen ,zdkon o informacich®.

Clanek 3.
POUZITE POIMY
Poskytovatel - Zakladni Skola a Materska skola Karolinka
Organy skoly - reditel Skoly
Informace - jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podobé,

zaznamenany na jakémkoliv nosici, zejména obsah
pisemného zdznamu na listiné, zaznamu ulozeného

v elektronické podobé nebo zdznamu zvukového, obrazového
nebo audiovizudlniho. Informaci neni pocitacovy program.

Doprovodna informace - je takova informace, kterd Uzce souvisi s pozadovanou

informaci (napf. informace o jeji existenci, ptivodu, poctu,
ddvodu odepreni, dobé&, po kterou dlvod odepFeni trva kdy
bude znovu pfezkoumadn, a dalich dilezitych rysech)



2.

4,

3 Clanek 4. )
ODPOVEDNOST ZA POSKYTOVANI INFORMACI

. Za informovani verejnosti o Cinnosti Zakladni Skoly a Materské Skoly Karolinka

odpovidd dle ustanoveni § 103 odst. 4 pism. e) zdkona o obcich, ve znéni
pozdé&jsich predpisq, reditel gkoly.

. Zadosti o informace ve vztahu k Zakladni $kole a Matefské &kole Karolinka

vyfizuje feditel Skoly.

_ Clanek 5.
OMEZENI PRAVA NA INFORMACE

. Neposkytuji se informace:

a. které jsou v souladu se zakonem ¢&. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych
informaci a o bezpe¢nostni zpUsobilosti oznadeny za utajované informace,
k nimzZ zadatel nema opravnény pristup.

b. které jsou obchodnim tajemstvim dle § 17 zadkona ¢. 513/1991 Sb.,
obchodni zakonik, ve znéni pozdé&jsich predpist

c. o majetkovych pomérech osob ziskané na zakladé zdkonl o danich,
poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojisténi nebo socidlnim zabezpeceni

d. vzniklé bez pouziti vefejnych prostfedkl, které byly predany osobou, jiz
povinnost zverejnit informaci zdkon neuklada, pokud nesdélila, Ze
s poskytnutim informace souhlasi.

e. zverejnované na zakladé zvlastniho zakona a v predem stanovenych
pravidelnych obdobich az do nejblizsiho nasledujiciho obdobi

f. pokud by tim byla porusena ochrana prav tretich osob k predmétu prava
autorského (zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech
souvisejicich s prdvem autorskych a o zmé&né& nékterych zdkonl (autorsky
zakon), ve znéni pozdé&jsich predpist

g. o probihajicim trestnim fizeni,

h. o rozhodovaci ¢innosti soudt s vyjimkou pravomocnych rozsudk,

i. které jsou predmétem ochrany prava autorského nebo prav souvisejicich
s pravem autorskym, je-li v drZzeni osob vyjmenovanych v § 11 odst. 5
zakona

Dale je mozné omezit poskytnuti informace, pokud se vztahuje vylu¢né k vnitfnim
pokyndim a personalnim predpisim poskytovatele, nebo jde o novou informaci,
ktera vznikla pri pripravé rozhodnuti poskytovatele, pokud zakon nestanovi jinak,
to plati jen do doby, kdy se pfiprav ukonci rozhodnutim.

. Informace, tykajici se osobnosti, projevli osobni povahy, soukromi fyzické osoby a

osobni Udaje se poskytujl' jen v souladu s pravnimi predpisy upravujicimi jejich
ochranu (/napf. § 11 az § 16 zakona ¢. 40/1964 Sb., ob¢ansky zakonik, ve znéni
pozdeJS|ch predplsu a §5a§ 10 zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich
Udajd, ve znéni pozdé&jsich predpis).

VSechna omezeni prava na informace se provedou tak, Ze se poskytnou
pozadované informace po vylouceni téch informaci, u nichZz to stanovi zakon.



Prdvo odepfit informaci trvd pouze po dobu, po kterou trvd dlvod odepteni.
V odlvodnénych pFipadech se ovéfi, zda diivod odepteni trva.

__ Clének 6. 3 o
POSKYTOVANI INFORMACI ZVEREIJNENIM

1. Poskytovatel pro informovani verejnosti zverejiiuje ve svém sidle a na internetovych
strankach skoly:

a. Informace podle § 5 odst. 1 zakona o informacich, sou¢asné umozni porizeni
kopie téchto informaci,

b. Pravni predpisy ZS a MS Karolinka a seznamy hlavnich dokumentl podle § 5
odst. 2 zdkona o informacich. Nahlédnout, poridit si opis, vypis nebo kopii Ize
v kancelari skoly.

c. Informace poskytnuté na zadkladé Zadosti, a to do 15 dnl od jejich
poskytnuti; o informacich poskytnutych v jiné nez elektronické podobé&, nebo
mimoradné rozsahlych elektronicky poskytnutych informaci postaci zverejnit
doprovodnou informaci o jejich obsahu.

2. Zvefejnénou informaci je takova informace, kterd mdze byt vzdy znovu vyhledana a
ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoznujicim zapis a
uchovani informace, vystavena na Uredni desce, s moznosti dalkového pristupu.

3. Pokud zadost o poskytnuti informace sméruje k poskytnuti zverejnéné informace
mize poskytovatel co nejdfive, nejpozd&ji vdak do 7 dnQ, misto poskytnuti
informace sdélit zadateli Udaje umoznujici vyhledani a ziskani zverejnéné informace.
Pokud vsak zadatel trva na primém poskytnuti zverejnéné informace, poskytovatel
mu ji poskytne.

. Clanek 7.
ZADOST O POSKYTNUTI INFORMACE

1. Ze zadosti musi byt zfrejmé, komu je urcena, a ze Zadatel se domaha poskytnuti
informace podle zakona o informacich.

2. Zadost o poskytnuti informaci se podava Ustné nebo pisemné.

3. Ustné podané Zadosti se vyfizuji Ustné. Zadosti podané Ustné ¢&i telefonicky
vyfizuje ten zameéstnanec Skoly, na néhoZ se zadatel obratil, popf¥. mizZe Zadatele
odkazat na jiného kompetentniho zaméstnance sSkoly. Ustni ¢i telefonické
poskytnuti informaci se neeviduje. Neni-li Zadateli na Ustné podanou zadost
informace poskytnuta anebo nepovazuje-li zadatel poskytnutou informaci
za dostacujici, je tfeba podat Zadost pisemné.

4. Pisemné podana zadost se dorucuje osobné, postou nebo elektronicky. Zadost je
podana dnem, kdy ji poskytovatel obdrzel. Fyzickd osoba uvede v zZadosti jméno,
prijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlasena
k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro dorucovani, liSi-li se od adresy
mista trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnickd osoba uvede nazev, identifikacni
Cislo, adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla. Adresou pro
dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa.



5. Neobsahuje-li Zadost nalezitosti dle bodu 1. tohoto d¢lanku a adresu pro
dorucovani, neni zadosti ve smyslu zdkona o informacich.

_ Clanek 8. )
VEDENI EVIDENCE ZADOSTI

1. Zaevidovanou zadost preda v kancelari skoly, ktera vede prehled zadosti o
informace. Ta ji neprodlené pfeda vedoucimu zaméstnanci kompetentnimu
k vytizeni. Zadost o poskytnuti informace musi byt pfedana v priib&hu pracovniho
dne néasledujiciho po dni podani zadosti, za dodrzeni lhity odpovida teditel Skoly.

2. Prehled zadosti o poskytnuti informace za uplynuly rok bez uvedeni osobnich
Udajl, véetné poctu vydanych rozhodnuti o odmitnuti zadosti, podanych odvolani,
opisl podstatnych ¢&asti rozsudkd soudu ve véci prezkoumdani zakonnosti
rozhodnuti o odmitnuti zadosti a prehledu vdech vydajd, které byly vynaloZeny
v souvislosti se soudnimi Fizenimi o pravech a povinnostech podle zakona o
informacich a to véetné& nadkladd na zamé&stnance a nakladl na pravni zastoupeni,
vyétu poskytnutych vyhradnich licenci véetné oddvodnéni nezbytnosti poskytnuti
vyhradni licence a pocétu podanych stiznosti s popisem dlvodu jejich podani a
zpUsobem vyfizeni vede feditel &koly. Na zakladé tohoto piehledu zpracovava
vyro¢ni zpravu o cinnosti v oblasti poskytovani informaci podle zakona o
informacich.

3 Clanek 9. )
POSTUP PRI POSKYTOVANI INFORMACI

1. Reditel gkoly Skoly:

a. Odpovidd za poskytovani informaci v souladu s pravnimi predpisy a
vydavani rozhodnuti dle zdkona o informacich,

b. Odpovida za uplnost predanych dat pro zpracovani prehledu o zadostech o
poskytnuti informaci

c. Odpovida za predani zaznamu o poskytnuti informaci za Ucelem zverejnéni
poskytnutych informaci na internetovych strankach $koly a to do 15 dnd od
jejich poskytnuti

2. Reditel koly Zzadost posoudi a:

a. Brani-li nedostatek Gdajl o Zadateli k vyfizeni Zzadosti, vyzve Zadatele ve
lhdté do 7 dnl ode dne podani Z&dosti, aby *adost doplnil; nevyhovi-li
Zadatel této vyzvé do 30 dne jejiho dorucenim zadost se odlozi

b. V pripadé, Ze je zadost nesrozumitelnd, neni zrejmé, jaka informace je
pozadovana, nebo je formulovana pFili§ obecné&, vyzve Zadatele ve Ih{té do
7 dnQ od podani zadosti, aby 2adost upfesnil, neupfesni-li zadatel zadost do
30 dnl ode dne doruéeni vyzvy, rozhodne o odmitnuti zadosti

c. V ptipadé, Zze pozadované informace se nevztahuji k jeho vécné plsobnosti,
7adost odloZi a tuto odlvodné&nou skutenost sdéli do 7 dnl ode dne
doruceni zadosti Zzadateli,

d. Nerozhodne-li o odmitnuti zadosti, poskytne informaci v souladu se zadosti
ve |hdté nejpozdé&;ji



3. Lhitu pro poskytnuti informace mizZe poskytovatel prodlouzit ze zavaZznych
dlvoddy, nejvyse viak o 10 dni. Zavaznymi dlvody jsou:
a. Vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti
b. Konzultace s jinymi povinnym subjektem, ktery ma zdvazny zajem na
rozhodnuti o zadosti, nebo mezi dvéma nebo vice slozkami povinného
subjektu, které maji zavazny zajem na predmétu zadosti

4. Zadatel musi byt o prodlouzeni IhGty i o jeho ddvodech vzdy prokazatelné
informovan, a to véas pred uplynutim Ihdty pro poskytnuti informace dle bodu 2.
tohoto c¢lanku.

5. O postupu pfi poskytovani informace se pofidi pisemny zaznam dle prilohy ¢. 2
této smérnice, ktery se predd neprodlené po vyrizeni Zadosti
tajemnikovi/tajemnici, ktery vede prehled zadosti.

Clanek 10.
ROZHODNUTI O ODMITNUTi ZADOSTI, ODVOLANI, STIZNOST NA POSTUP PRI
VYRIZOVANi ZADOSTI O INFORMACE

1. Pokud pisemné Zadosti nebylo treba jen z¢asti vyhovéno, vyda o tom reditel Skoly
ve |hUté pro vyfizeni Zadosti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, pFip. ¢asti zadosti,
s vyjimkou ptipadd, kdy se zadost odlozi.

2. Proti rozhodnuti o odmitnuti Zzadosti, pFip. ¢asti Zadosti mlze Zadatel podat
odvolani. Poskytovatel miZe o odvoldni sdm rozhodnout tak, e mu v plném
rozsahu vyhovi. Nerozhodne-li v ramci autoremedury, predlozi odvolani spolu se
spisovym materidlem nadfizenému organu, kterym je Krajsky urad Zlinského
Ufadu, ve |hdté 15 dnl ode dne doru&eni odvolani.

3. Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné. Pisemna stiznost na postup poskytovatele
pri vyfizovani zadosti o informace ve smyslu § 16a zakona o informacich se
podavd u méstského Ufadu do 30 dnl ode dne doruéeni sdéleni odkazujiciho na
zverejnénou informaci, sdéleni o odlozeni zadosti nebo sdéleni o pozadované vysi
Uhrady nakladd. Je-li stiznost poddna Ustné a nelze-li ji ihned vyfidit, sepiSe se o
ni pisemny zdznam. Stiznost se spolu se spisovym materidlem predlozi
nadfizenému organu, kterym je Krajsky Ufad Zlinského kraje, do 7 dnl ode dne
jejiho podani, pokud v této I|hité nebude stiznosti zcela vyhovéno tim, ze
pozadovana informace nebo konecna licenéni nabidka bude poskytnuta, nebo
nebude-li vydano rozhodnuti o odmitnuti zadosti.

4. Nestanovi-li zakon o informacich jinak, pouzije se pro rozhodnuti o odmitnuti
zadosti, prip. Casti zadosti, pro odvolaci fizeni a v fizeni o stiznosti pro pocitani
lhdt, dorucovani a naklady Fizeni ustanoveni spravniho Fadu. Dale se pouZiji
ustanoveni spravniho Fddu o zakladnich zdsadadch ¢&innosti spravnich organd
ustanovené o ochrané pred necinnosti a ustanoveni § 178; v ostatnim se spravni
rad nepouzije.

Clanek 11, )
ZPRACOVANI VYROCNI ZPRAVY



. Vyrocni zpravu zpracovava reditel Skoly v souladu s ustanovenim § 18 zdkona o

informacich na zakladé podklad( pfedanych véemi poskytovateli.

. Reditel gkoly zvefejni vyro¢ni zpravu do 1. bfezna nasledujiciho roku na Uredni

desce $koly. Zajisti rovnéz jeji zvefejnéni zplsobem umoZfiujicim dalkovy pFistup
na internetovych strankach skoly.

) ] Clanek 12. )
UHRADA NAKLADU ZA POSKYTOVANI INFORMACT

. Uhrady nakladd za poskytnuti informaci jsou pFijmem $koly.

. V ptipadé&, Ze bude vyzadovéna Uhrada nakladi za poskytovani informace, musi

byt tato skuteCnost pisemné oznamena spolu s vysi Uhrady Zzadateli pred
poskytnutim informace. Z oznameni musi byt zfejmé, na zdkladé jakych
skute¢nosti a jakym zplsobem byla vySe Uhrady poskytovatelem vycislena. PFi
nesplnéni toto oznamovaci povinnosti ztraci poskytovatel narok na Uhradu
nakladG. Nezaplati-li zadatel pozadovanou Uhradu do 60 dnd od ozndmeni jeji
vyse, poskytovatel zadost odlozi. Je-li podana stiznost proti vysSi pozadované
Uhrady, Ihdta podle predchozi véty nebézi.

. Z dlvodu hodnych zvldstniho zietele mize feditel koly od Uhrady naklad( zcela

nebo zc¢asti upustit.

. Uhradu je moZno zaplatit v hotovosti v pokladné Skoly nebo prevodem na

bankovni ucet mésta.

. Vy$i nakladd stanovi Sazebnik Uhrad za poskytovani informaci schvaleny

usnesenim Rady meésta ¢. 45/0411 ze dne 27.03.2013, ktery je uveden v priloze
¢. 1 této smérnice.

_13.
PRILOHY

Priloha €. 1 Sazebnik Uhrad za poskytovani informaci

Priloha €. 2 Formular zadosti o informace

Priloha €. 3. Vzor odvolani podle § 16 zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim

1.

14.
ZAVERECNA USTANOVENI

Smeérnice Zakladni Skoly a Materské Skoly Karolinka a nabyva udinnosti dne
28.03.2013.

Mgr. Petr Sramek
reditel Skoly



Priloha ¢. 1

Sazebnik Uhrad nakladtl za poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném pristupu k informacim, Zakladni skolou a Materskou skolou
Karolinka

Zakladni Skola a Materska skola Karolinka stanovi v souladu s § 5 odst. 1 pism. f)
zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, v platném znéni, ve
spojeni s § 17 tohoto zdkona a s narizenim vlady ¢. 173/2006 Sb., o zasadach stanoveni
Uhrad a licenénich odmén za poskytovani informaci podle zakona o svobodném pfistupu
k informacim a na zakladé § 102 odst. 3 zadkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
zrizeni), v platném znéni, tento sazebnik Uhrad za poskytovani informaci (dale jen
sazebnik):

Cclanek 1.
Naklady na porizeni kopii a zafoliovani
Porizeni jedné fotokopie cernobile barevné
Porizeni listiny A4 jednostranné 2,00 K¢ 20,00
K¢
Porizeni listiny A4 oboustranné 4,00 K¢ 40,00
K¢
Porizeni listiny A3 jednostranné 4,00 K¢ 40,00
K¢
Pofizeni listiny A3 oboustranné 8,00 K¢ 80,00
K¢
Folie format: A4 10,00 K¢ A3 15,00 K¢
Fax podani I. pasmo II.pasmo sit GSM zvlast.linka
900....
1. Stranka 35,00 K¢ 40,00 K& 45,00 K¢ 99,00 K¢
2. a kazda dalsi stranka 9,00 K¢ 11,00 K¢ 17,00 K¢ 56,00 K¢
vysvétlivky: I.pasmo: Cisla zacinajici na 57...

II.pasmo: ostatni ¢islo GSM: mobilni Cisla

Fax dodani - vyzvednuti na ZS$ a MS Karolinka:

Za 1 zasilku (do 5 stran) 16,00 K¢

Za kazdou dalsi stranku 2,00 K¢

Clanek 2.
Naklady na opatFeni technickych nosica dat

1 kus CD-ROM 15,00 K¢
1 kus disketa 10,00 K¢
odeslani informace e-mailem 1,-K¢&/strana prilohy A4

Pokud Zadatel poskytne vlastni technicky nosi¢ dat, na ktery bude mozné pozadované
informace zaznamenat, nebude Uhrada tohoto nakladu uplatriovana.




Clanek 3.
Naklady na krouzkovou vazbu
Pramér krouZzku Pocet listl Cena krouZku Vazba A 4 Vazba A3
4,5 mm Do 15 7,- 20,- 32,-
6 mm 15-20 9,- 22,- 36,-
8 mm 21-30 11,- 24,- 38,-
10 mm 31-50 14,- 27,- 40,-
12,5 mm 51-70 17,- 29,- 43,-
14 mm 71-100 20,- 32,- 47,-
16 mm 101-140 22,- 34, 49, -
19 mm 141-190 24,- 36,- 51,-
28 mm 191-300 27,- 42,- 57,-
Zadni desky 8,- 15,-
Predni desky 8,- 15,-
Clanek 3.

Naklady na odeslani informaci zadateli

1. Naklady na postovni sluzby budou vy¢&isleny dle ceniku Ceské posty s.p.

2. Naklady na balné Gc¢tovany nebudou.

3. V ptipadé osobniho odbé&ru pozadovanych informaci nebude thrada naklad{ na
odeslani informaci Zadateli uplatfovana.

Clanek 4.
Naklady na mimoradné rozsahlé vyhledani informaci

1. V pfipadé mimoradné rozsahlého vyhledani informaci se stanovi sazba Uhrady za
kazdou i zapocatou hodinu vyhledavani jednim pracovnikem ve vysi 130,-K¢,
kterd je odvozena od ro¢nich ndkladd na platy zaméstnanci Skoly podle
schvdleného rozpoctu pro uplynuly kalendarni rok. V pfipadé mimoradné
rozsahlého vyhledani informaci vice pracovniky bude Uhrada dana souctem castek
pripadajicich na kazdého pracovnika.

2. Vzniknou-li pfi mimoradné rozsahlém vyhledavani informaci jiné osobni naklady
(napr. naklady na jizdné), budou tyto Uctovany na zakladé individualni kalkulace.
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Clanek 5.
Ostatni ustanoveni

1. Z dGvodQ hodnych zvldstniho zifetele miZe teditel $koly od Ghrady nakladl zcela
nebo zC¢asti upustit na zakladé zadosti zadatele.

2. Zadatel provede Uhradu v hotovosti na pokladné gkoly .

Clanek 6.
Zavérecna ustanoveni

=

. Tento sazebnik byl schvélen reditelem sSkoly, dne 28.03. 2013 .
2. Sazebnik je ucinny od 28.03.2013.

Mgr. Petr Sramek
reditel Skoly

Priloha ¢. 2 smérnice
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Formular pro podani zadosti o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném pristupu k informacim

ADRESAT ZADOSTI:

Fyzicka osoba:

jméno a prijmeni:

datum narozeni:

adresa mista trvalého pobytul)

Pravnicka osoba:

Nazev:

identifikacni Cislo:

adresa sidla2)

Predmét zadosti:

Text zadosti:

Datum:

Podpis

1) fyzicka osoba uvede adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlasena k trvalému
pobytu, adresu bydlisté a adresu pro dorucovani, liSi-li se od adresy mista trvalého
pobytu nebo bydlisté; adresou pro dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa

2) pravnicka osoba uvede adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla;
adresou pro dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa

Priloha ¢. 3
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Vzor odvolani podle § 16 zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k
informacim

Jméno a prijmeni fyzické osoby/datum narozeni/misto trvalého pobytu (popf. jina
adresa pro dorucovani

Nazev pravnické osoby/identifikac¢ni Cislo/adresa sidla (popf. jind adresa pro
dorucovani)

D] [T jsem Vas pozadal podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, o poskytnuti nasledujici informace:

(D] [V jsem obdrzel Vase rozhodnuti Cj......cooevvveireecnrennnen. , kterym byla
moje zadost odmitnu — z&asti odmitnuta.)*

Podavam proto odvolani podle § 16 citovaného zakona

*nehodici se Skrtnéte



